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日々の作業が楽になる！

クラウドサービス便利帳

今
回
は
見
積
・
納
品
・
請
求
に
関
す
る

「
面
倒
く
さ
い
…
…
」
を
「
簡
単
！
」
に

変
え
る
ク
ラ
ウ
ド
サ
ー
ビ
ス
「M

isoca

（
み
そ
か
）」
を
紹
介
し
ま
す
。

こ
の
サ
ー
ビ
ス
を
使
う
と
請
求
業
務
に

か
か
る
時
間
を
大
幅
に
削
減
し
、
よ
り
多

く
の
時
間
を
本
来
の
仕
事
に
使
え
る
よ
う

に
な
り
ま
す
。
提
供
元
の
ス
タ
ン
ド
フ
ァ

ー
ム
㈱
の
豊
吉
隆
一
郎
さ
ん
に
話
を
聞
い

て
み
ま
し
た
。

Ｑ
． 

見
積
・
納
品
・
請
求
サ
ー
ビ
ス
と
は
？

Ａ
．
き
ち
ん
と
し
た
請
求
シ
ス
テ
ム
を
使

っ
て
見
積
書
や
納
品
書
、
請
求
書
の

作
成
を
無
料
で
代
行
す
る
サ
ー
ビ
ス

で
す
。
お
客
様
がExcel

な
ど
で
作

成
さ
れ
る
場
合
と
の
違
い
は
、
作
成

し
た
見
積
書
や
納
品
書
、
請
求
書
を

管
理
す
る
こ
と
が
で
き
る
点
で
す
。

過
去
に
遡
っ
て
検
索
し
た
り
、
顧
客

ご
と
、
発
行
し
た
日
付
な
ど
か
ら
履

歴
を
た
ど
っ
た
り
す
る
こ
と
が
で
き

ま
す
。

第8回

見積・納品・請求書などの
面倒な作業は外注しよう!

早稲田大学大学院理工学専修科終了。㈱インクスに
て製造系コンサルティング部署に所属。自動車、自動
車部品、製品開発領域の業務プロセス改革プロジェク
トを担当後、新設の経営企画室に異動。経営会議の
運営、役員アクション推進、部門横断プロジェクト管
理・推進、新人教育運営に携わる。現在は㈱スタディ
ストにてクラウド型マニュアル作成ツール「Teachme 
Biz」の広報、マーケティング、ユーザーサポートを担当。

豆田 裕亮
Yusuke Mameda

請求書の一覧画面で入金を確認できる

請求書の作成画面

Ｑ
． 

見
積
書
や
納
品
書
、
請
求
書
は
相
手

先
へ
郵
送
も
で
き
る
の
で
す
か
？

Ａ
．
請
求
書
の
み
、
自
動
郵
送
機
能
が
あ

り
ま
す
。
郵
送
を
依
頼
し
て
い
た
だ

く
と
、
印
刷
・
封
入
・
投
函
ま
で
対

応
し
て
い
ま
す
（
有
料
）。
郵
送
の
手

間
が
な
く
な
る
だ
け
で
な
く
、
人
為

的
な
ミ
ス
も
な
く
な
り
ま
す
。
郵
送

が
い
ら
な
い
場
合
は
Ｐ
Ｄ
Ｆ
形
式
で

ダ
ウ
ン
ロ
ー
ド
し
て
い
た
だ
け
ま
す
。

Ｑ
．
こ
の
サ
ー
ビ
ス
を
ク
ラ
ウ
ド
化
す
る

と
、
ど
う
い
う
メ
リ
ッ
ト
が
あ
る
の

で
し
ょ
う
か
？

Ａ
．
お
客
様
の
デ
ー
タ
は
イ
ン
タ
ー
ネ
ッ

ト
を
経
由
し
て
ク
ラ
ウ
ド
に
保
存
さ

れ
ま
す
の
で
、
消
え
る
こ
と
は
あ
り

ま
せ
ん
。
ま
た
、
消
費
税
率
が
変
わ

っ
て
も
、
自
動
で
対
応
し
ま
す
。
イ

ン
タ
ー
ネ
ッ
ト
環
境
が
あ
れ
ば
い
つ

で
も
ア
ク
セ
ス
で
き
る
の
で
、
外
出

先
の
ス
マ
ー
ト
フ
ォ
ン
や
パ
ソ
コ
ン

か
ら
で
も
簡
単
に
利
用
で
き
ま
す
。

Ｑ
．
そ
の
他
の
便
利
な
機
能
を
教
え
て
く

だ
さ
い
。

Ａ
．
請
求
デ
ー
タ
は
ク
ラ
ウ
ド
上
に
自
動

的
に
保
存
さ
れ
る
の
で
、
過
去
の
請

求
書
を
検
索
し
た
り
、
請
求
書
の
入

金
チ
ェ
ッ
ク
を
し
た
り
と
い
う
処
理

も
簡
単
で
す
。
他
に
も
毎
月
同
じ
く

発
生
す
る
請
求
書
を
自
動
作
成
す
る

機
能
も
あ
り
ま
す
。
ま
た
、
見
積
書

か
ら
請
求
書
を
ワ
ン
ク
リ
ッ
ク
で
作

成
し
た
り
、
複
数
の
納
品
書
を
ま
と

め
て
１
つ
の
請
求
書
に
し
た
り
と「
面

倒
く
さ
い
！
」
を
簡
単
に
す
る
た
く

さ
ん
の
機
能
を
提
供
し
て
い
ま
す
。

い
か
が
で
し
た
か
。
請
求
処
理
が
早
く

な
っ
た
こ
と
で
お
客
様
か
ら
信
頼
を
得
ら

れ
る
よ
う
に
な
っ
た
と
い
う
声
も
届
い
て

い
る
そ
う
で
す
。
初
期
費
用
や
月
額
費
用

は
無
料
で
見
積
・
納
品
・
請
求
書
デ
ー
タ

の
作
成
が
で
き
ま
す
の
で
、
取
り
入
れ
や

す
い
の
で
は
な
い
で
し
ょ
う
か
。
ぜ
ひ
お

試
し
く
だ
さ
い
。

●Misoca（みそか）
価　格：�  
初期費用・月額利用料は
無料、郵送は180円/通～
提供元：�  
スタンドファーム㈱
U R L： 
�http://www.misoca.jp

郵送を依頼すれば、印刷不要で封入・郵
送の手間を省ける


